
Wie geht es … 
 

 

Begriffserklärung 

 

Öffnen Sie das Programm Excel entweder über das Icon auf dem Desktop oder über 
Start - Alle Programme 
 
Sie haben oben, wie in Word, die Menü- und die Symbolleiste. 
 

 
 

 

 
Die Eingabe der Daten erfolgt in die aktive Zelle. Sie ist 
durch einen schwarzen Rahmen gekennzeichnet. Der 
Spalten- und Zeilenkopf ist blau hervorgehoben. 
 
 
Als Hilfefunktion steht Ihnen im oberen linken 
Fensterbereich eine Eingabezeile zur Verfügung. 
 
 
Auf der rechten Seite Ihres Fensters finden Sie den 
Aufgabenbereich. Er zeigt Ihnen Funktionen, die Sie direkt 
anwählen können. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Darunter sehen Sie links das 
Namensfeld und rechts die 
Bearbeitungszeile.  

 

 
 


